Szarvas Varos Jegyzojének
10/2009. szami szabalyzata :
a koztisztvisel6i igazolvanyok nyilvintartasi rendjérol

Szarvas Véros Jegyzdje a koztisztviseldi igazolvanyok nyilvantartasi rendjérol

(a

tovabbiakban: Nyilvéantartas) az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)

rendelem el alkalmazni:
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Altaldnos szabalyok

A Szabalyzat hatalya kiterjed Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatala minden
koztisztviseléjére (tigyintézbjére és vezetdjére), akinek a feladata ellatasahoz helyszini
ellendrzés megtartasa sziikséges.

A koztisztviselsi igazolvanyok (a tovabbiakban: igazolvanyok) kibocsatasanak
megszervezeseért, nyilvantartdsaért, a folyamatos ellats biztositasaért a Polgarmesteri
Hivatal Titkarsaga és a személyzeti ligyintézo felelds.

Az igazolvanyok tulajdonosa Szarvas Varos Polgarmesteri Hivatala, birtokosa az a
koztisztviseld, aki az igazolvanyt dokumentaltan, alairasaval igazoltan 4tveszi.

Az igazolvanyok kiadasat, illetve visszavonasat a jegyzd rendeli el a koztisztviseldi
jogviszonyt létesitd okirat alapjan az osztalyvezeték javaslatara.

Az igazolvany érvényességi ideje legfeljebb 6t év. A jegyz6 az igazolvanyt barmikor
visszavonhatja.

A jegyz6 az igazolvanyt érvényessége lejartakor, a koztisztviseldi jogviszony
megszlinésekor, valamint a koztisztvisel munkakorének, illetve feladatainak
modosulasa esetén visszavonja.

Az igazolvany sorszammal ellatott okmany, amely szigori szamadasi kotelezettség ala
tartozik. Nyilvantartasarol a személyzeti ligyintéz6 gondoskodik.

Az igazolvanyok kezelésével, illetve kiaddsaval kapesolatos szabalyok

Az igazolvanyok eldallitasi koltségei a munkaltatot terhelik.

Elsé alkalommal, illetve az igazolvanyon feltiintetett adatok valtozasa, vagy az
rvényesség lejarta miatt sziikségessé valt igazolvanycsere esetén téritésmentesen kell
ellatni a koztisztvisel 6t az igazolvannyal.

A koztisztviseld az igazolvanyon feltiintetett adatokban bekovetkezett valtozast a
jegyzének irasban haladéktalanul kételes jelenti, aki intézkedik az j 1gazolvany
elkészitésérol.

A koztisztvisel6 igazolvanya barmely okbol tortént elvesztését, eltulajdonitasat,
megrongalodasat, megsemmisiilését a tudomasra Jutéast kévetden haladéktalanul {rdsban
Jelenti a jegyzbnek, aki intézkedik az elvesztés tényének a nyilvantartasba térténd
bejegyzésérél, az igazolvanyhoz kapcsolédé jogok letiltasarol, az igazolvany potlasarsl.

Az igazolvany  barmely okbol  tértént elvesztésének, eltulajdonitdsanak,
megrongalodasanak, megsemmisiilésének koriilményeit haladéktalanul tisztazni kell.



13. A koztisztviseld — mint az igazolvany birtokosa — koteles elszamolni a részére atadott
igazolvannyal, a visszavont igazolvanyt pedig koteles leadni.

14. Tilos az igazolvanyt masra 4truhédzni, letétbe helyezni vagy biztositékul adni, illetdleg e
célbdl atvenni.

Zar6 rendelkezések

15. Ezen szabalyzat 2009. oktéber 26-an I€p hatalyba.
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Megismerési nyilatkozat

A 10/21009. szdmu szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az

abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vag

dolgozéival megismertetem.
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